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Para facer unha presentacién electrénica na sede de Xunta empregando Firefox, debe ter
algun certificado electronico valido instalado neste navegador ou dispofier de DNI

electronico conectado.

A presentacion electrdnica é un proceso sinxelo. Se é a primeira vez que emprega a sede, a
xestion pode ser algo mais longa, porque terd que configurar alguns plugins no seu
navegador.

COMPROBAR 0S REQUIRIMENTOS TECNICOS
Recomenddmoslle que, antes de iniciar o procedemento visite o apartado “Comprobar
requirimentos técnicos”.

el SEDE . \ XA XUNTA
" ELECTRONICA 4 & DE GALICIA

PROCEDEMENTOS E SERVIZOS QUEE A SEDE? CARPETA DO CIDADAN AXUDAMOSLLE

Estas en: Inicio = Axudamoslle = Reguirimentos técnicos = Comprobar requirimentos técnicos
» Estou preparado/a? Comprobar requirimentos técnicos
v Canles de comunicacion A continuacién procederase arealizar unha COI’T'IDFODE[CI@I"I do software instalado no seu E Carpeta

equipo. 0 se realizard unha comprobacion das versions do software relacionado co uso R .
da sede electrénica. do cidadan

* Proteccidn de datos

B L En caso de sernecesarioc mais detalle pode empregar o botdn "Descargar” dispofiible na R
» Requirimentos técnicos parte inferior para obter un diagndstico completo do software instalado Acceda 4 carpeta do
cidadan para cofiecer ...

» Comprobar * 0 estado de tramtacion dos

TELTCLELTE R ELEMENTO  DESCRICION VERSION  COMPATIBLE seus expedientes
+ Configurar Adobe PDF en : 2;;:’;?:::;?:3 =5
Firefox Adobe PDF reader 11.053 v subscritofa
+ Configurar Adobe PDF en w
Chrome wm
2 Java(TM) Platform SE 7 U45 17.0.45 v 4
+ Preguntas mdis frecuentes
» Aviso legal ] Windows 7 Windows 32 v
» Accesibilidade
5 Mazilla Firefox 25.00.0 v

Prema no botdn "Descargar” para gardar toda a informacidn dos elementos nun arquivo de

texto.

Se as suas versidons de Adobe PDF, Java, sistema operativo e navegador son compatibles,
pode iniciar o procedemento con garantias. Se algunha delas non o é, debe actualizala antes
de iniciar o procedemento.
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https://sede.xunta.es/sinatura-e-certificacions-electonicos-admitidos
https://sede.xunta.es/comprobar-requirimentos-tecnicos
https://sede.xunta.es/comprobar-requirimentos-tecnicos

TN XUNTA
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INICIAR A PRESENTACION
De volta na paxina do procedemento, prema en “Iniciar presentacidn electrénica na sede”.

el SEDE \ XA XUNTA
8 ELECTRONICA 5 ¢ DE GALICIA

PROCEDEMENTOS E SERVIZOS QUEE A SEDE? CARPETA DO CIDADAN AXUDAMOSLLE Buscar

Estds en: Inicio > Procedementos e servizos = Listaxe de procedementos > BS103D

BS103D - Autorizacion para a creacion /construcion de centros de servizos sociais.

[¥)
@ Aberto todo o ano
Solicitude Documentacidn A onde acudir Obxecto Normativa
Tramitacidn en lifia
Forma presentacion Iniciar presentacién
=20 electrdnica na sede

Tramitacion en lifia

Tramitacidn presencial

Iniciar presentacion glectrénica na sede @
@ Modelo de solicitude

Presencial

Modelo de solicitude @ Procedementos relacionados

> B5304A Concertos con
entidades xuvenis e outras
entidades publicas ou

Datos solicitude privadas, para o uso de
campamentos e albergues
Prazo de presentacion : Aberto todo o ano. xuvenis da administracion
galega.
Aberto
> BS103E Autorizacion de inicio
P de actividades de centros e
Prazo de resolucion : SEIS MESES programas de senvizos

sociais.
Sentido do silencio administrativo - NEGATIVO

> BS401E Solicitude adopcidn
internacional

m Versidn en formato PDF

Abrirase unha ventd emerxente que o instard a comprobar se esta empregando o plugin de
Adobe PDF no seu navegador, imprescindible para poder realizar a presentacion electrénica.

Aviso: Configuracion de Adobe PDF [ |

Pode que o seu navegador non estea empregando o plugin de
Adobe PDF. Ten a opcidn de configuralo seguindo as instrucions

gue lle achegamos ou continuar igualmente coa presentacion.

=< Cancelar e configurar Adobe PDF

Continuar coa presentacion

Se non esta seguro de ter o Adobe PDF correctamente configurado, prema en “Cancelar
e configurar Adobe PDF” para acceder a “Configurar Adobe PDF en Firefox”. Siga as
instruciéns que contén a paxina.
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https://sede.xunta.es/adobe-pdf-en-firefox

TN XUNTA
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Ao premer “Continuar coa presentacidon” abrirase unha venta emerxente que lle pedira que
se identifique cun certificado.

Peticién de identificacion de usuario | = |

H siguiente sitio ha pedido que usted se identifiqgue con un certificado:
*xunta.es (:443)

Organizacién: "FNMT"

Emitido bajo: "FNMT"

Elija un certificado para presentarlo como identificacin:

NOMBRE s &1 ] W8I0 - NIF MSOLILY s FNMT ID [ #) disis =

Detalles del certificado seleccionado:

Expedido a: CN=NOMBRE " o sl 08 0 i - NIF W1 1L 0U=701002933,0U=FNMT Clase 2 CA, O=FNMT,C=ES
Numere de series W07 HL
Vilide de 28/02/2013 9:53:33 para 28/02/2016 9:33:33
Utilizacién de la clave de certificado: Firmando, Cifrade de la clave
Correo electrénico: msmape peligred 1
Expedido por: OU=FNMT Clase 2 CA, 0=FNMT,C=ES
Almacenado en: Disp. software de sequridad

Recordar esta decision

Escolla entre aqueles vélidos dos que dispofia e prema en “Aceptar”.

De identificarse con DNI electrdnico tera que introducir o PIN para poder continuar. Esta
informacién pddelle ser requirida de novo noutras fases do procedemento.

-

.
Seguridad de Windows | B |

Proveedor de tarjetas inteligentes de Microsoft
Escriba su PIN.

PIN

EX |

IMas informacién

I Aceptar I[ Cancelar

A continuacion, abrirase un formulario en formato PDF inserido no seu navegador.
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PASO 1: CUBRIR O FORMULARIO
| Firefox - [P

http;://sada-pre.xu”.D&requa;t,locale:g\[+ o @] %

(- @ hitps://sede xunta.es/solicitudes/presentacion/generarSolicitudes.do?codCons=BS8icodProc=103D8urequest_locale=gl | B - Googie Ll e ¥ & B O

@ @ & @ @ % [} | . i1 | ‘\-) ‘:"' m ‘ @ | @ Herramientas = Firmar | Comentario

.nnnm Vostede pode cumprimentar este formularis ¢ presentalo no rexistra clentrinion ou gardar un borrador na sia aarpets do
barradar nn pade gardarze no seu dico local. Pars cubrir un sampa SR & punteiro do rats NG £3pazs correspondente.

XUNTA DE GALICIA

CONSELLERIA DE TRABALLO ANEXC 1l
rosorn | comn | cocen |

[rrm— ‘ [m—— ‘

AUTORIZACION PARA A CREACION/CONSTRUCCION DE CENTROS DE SERVIZOS B5103D
SOCIALS

SOLICITUDE

DATOS D ENTIDADE
DEMOMINACION * OF J NIF*
Wove | [
Mil IDRUEPS;  ENDERED-
RUATAL

Locauace - provIvGA -
s viLa | [ coruia ey

i *_ CONCELLO * TELEFOMO © FAX "
I [sATGo o€ couPosTEL =] [1ovomo I

DATOSDO [ TIULAR WOVIDUAL (s REPRESENTANTE LEGAL DA ENTIDADE

nous - PRIERG APELDO - sesuNDo 2peLD0 wE s we-
o a0 fiecuoo | [
avozkeze FROVINGA

[mia 1AL | | corufia

COmGoPOSTAL _ CONCELLD TREON - Fax
fiome | aomaco se conporteia ] ersecs i

DATOS DO CENTRO / PROGRARA
ENGUIMACIGN *
cenTro
NDEREL - LocaLDADE -
raxs | [oue v rugan
ProvINCIA - <ODIGO posTAL® conceLio-
| coruia i) = |1 SAMTIAGO DE COMPOSTELA |
ENpEREzo ELECTRONKD wes
correotieorren ez [
NUILID CENTRO/PROGRANA * TIPOLOiA DE CENTRO/PROGRANA ™ NUAL PRAZAS/UNIDADES _ABITO DE ACTUACIGN
e 1= 1 |
arer
MAIORES [ DISCAPACIDADE [ ] FAMILIA [ MENORES [ ] IGUALDADE ] cLusicn [ ] SERV.COMUNTARIOS || NFANCIA

‘SOLICITUDE (DESCRICION PORMENORIZADA DA SOUCITUDE INDICANDO O NUMERO DE PRAZAS/UNIDADES AFECTADAS, CAMBIOS SOLICITADDS,
PERIODOS DE CESE, SERVIZOS COMPLEMENTARIOS SOUICITADOS, ETC )

X O PACTECHN D% BATCH U2 CAMACTEN PERSON.

i i

LEXISLACION £PLICABLE
- Lei 1342008, i 245, o 11 de decembeo)
- Desreta 153/2011 do 23 de decembra resime de revistro, ausanis

Subdireceidn Keral de Autorizacion & Inspeceion de Servizos Saciais
Saorerara ferat Teomion, Conaellerts de Traballe « Berestar

Cando cubra o formulario, tefa en conta que non pode ser gardado no seu ordenador, pero
si quedarad rexistrado na sede electrdnica.

Unha vez cuberto, prema en “Presentar”. No caso de que queira gardar os datos para acabar
de completalo mais tarde, prema en “Gardar”.

Herramientas | Firmar | Comentario

no rexistro electrénico ou gardar un borrador na sua carpeta do
un campo situe o punteiro do rato no espazo correspondente.

m

NEXO Il
PRESENTAR GARDAR CANCELAR

oy
CODIGO DO PROCEDEMENTO DOCUMENTO

$ DE SERVIZOS BS103D SOLICITUDE
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Se premeu en “Gardar”, o formulario quedara gardado no apartado “Carpeta do
cidadan”.

Na seccion “Borradores” atopara o formulario, que podera acabar de completar
premendo en “Editar”.

SEDE \ X7 XUNTA
ELECTRONICA 34| DE GALICIA

PROCEDEMENTOS E SERVIZOS QUE E A SEDE? CARPETA DO CIDADAN AXUDAMOSLLE

Estas en: Inicio = Carpeta do cidadan

Carpeta do cidadan noa 1310912013 09:32

Inicio | Os meus expedientes W Subscricions 1 NIF:

Meus borradores:

A amoslle os borrad dos p d que ten abertos. Faga clic en cada un deles para consultalos:
BS103D izacion para a i0 i6n de centros de servizos sociais
1310912013 # Editar
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PASO 2: ANEXAR DOCUMENTACION
No seguinte paso pode subir desde o seu ordenador aqueles documentos necesarios para a

presentacion. Tefia en conta que o tamaiio total de todos os arquivos non pode superar os
20 MB. Ao final da paxina atopard informacion sobre os formatos de arquivos admitidos.

SEDE
ELECTRONICA 5 H DE GALICIA

Esta en: Sistema onico de soli > migas.loginl io= BS103D

Cubrao Xunte a % “, Presentacion no_ £ Obtencion de
formulario documentacion &' rexistro electronico 1 xustificante
Anexe os documentos necesarios para Asine electronicamente & documentacion Visuslice o xustificante que acredita a
facer 3 presentacion no rexistro para 8 sia presentacion ante o rexistro comecta presentacion electronica
elecironico electronico da Xunts de Galicia
1 mees cemmr oo=m NIF TR
A de doct ion para presentacion no rexistro electronico.
Esta paxina i anexar 0s di que sexan i0S a0 i0 de solicitude para proceder a stia presentacion no rexistro

electrénico da Xunta de Galicia.

Lista de documentos a anexar co formulario de solicitude:

Memoria explicativa na que se fagan constar os dereitos sobre a parcela e/ou inmoble, a stia izacion, a icion do centro, a stia
i ia, as i ias e unha esti ion sobre o nimero de prazas previsto.

anexo1.odt
D ion técnica do , en soporte papel e informatico, co alcance e definicion requirida polo Cddigo Técnico da

Edificacion para os proxectos de execucion, asinada por técnico/a competente

anexo2.docx m

Xustificante acreditativo de ter satisfeitas as taxas de izacién de creacid ion de centros ou p de senvizos sociais
exixidas na normativa vixente

anexo3.pdf

»  Novas normas de funcionamento para proceder ao seu visado.

anexo_imaxe.png [ Anexar ]

»  Outros.

Anexar

» Insira calquera outra documentacién facendo click no seguinte botén

_—

0 Os formatos de ficheiros aceptados son: .pdf,.odt,.ods, doc,.xls, docx, xlIsx,.jpg,.png. tiff, bmp, txt, .cex,.ce3,.cte, xml, .inp,.pd2, .pdl,.dwg,.dxf. O
tamario total de todos os arquivos non debe superar os 20MB.

Logo de anexalos prema en “Continuar”.
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A sede electrénica emprega Java para a sinatura dixital. E posible que no seu navegador
aparezan ventds emerxentes preguntandolle se desexa executar esta aplicacion e
advertindolle de que o sitio web non é de confianza. Prema en “Executar” e “Continuar”

para completar o procedemento. Tamén pode marcar que non se volvan amosar estas
ventas.

éDesea ejecutar esta aplicacién?

Nombre:  Applet Cliente Afirma

.'E.":) Publicador: FIRMA DE CODIGO DE D.G. DE MODERNIZA ...
—

Ubicacién:  https:/jsede.xunta.es

Esta aplicacidn se ejecutara con acceso no restringido y puede poner en peligro su
computadora vy su informacién personal. Ejecute esta aplicacién sélo si confia en la ubicacidn
R e T e s .

|| Mo volver a mostrar esto ofra vez para ! del y ubicacid

WY icinmacen

Advertencia de Seguridad ——— P

—

éDesea continuar?
La conexidn a este sitio web no es de confianza.

n
: ! ! Sitio web:  htips://sede.xunta, es: 443 1
Nota: o certifi "

do ne es valido y tiizar para verificar |a identidad de este sitio web,

Esta aplicacién estard bloqueada en una futura actualizacidn de seguridad de Java porque el archivo
MANIFEST de JAR no contiene el afributo de permisos. Pangase en contacto con el publicador para
obtener més informacion. Mas informacion

S -

E posible tamén que o navegador lle indique que “Este plugin ten vulnerabilidades de
seguridade”. Prema en “Activar Java Deployment Toolkit”. Abrirase unha venta na que

debe seleccionar a opcion “Permitir agora” ou “Permitir e lembrar” e logo premer en
“Aceptar”.

& https//sedexunta.es/solicitudes/presentacion/continuarDocume]

x
;Permitir a sede-prewnta.es jecutar plugins?

Java Deplayment Toolkit

Permitir ahora

A iPlugin vulnerable! ;Cual es el riesgo?

Mostrar todo

Permitir y record!

Bloquear plugin

GALEGO | CASTELLANO
T ( Aceptar ] | Cancelar ]
SEDE : e XUNTA
= gt
ELECTRONICA % ¢ DE GALICIA
Estd en: Sistema 6 de soli fi BS103D
Cubra o Xunte a L Presentacion no Obtencidn de
formulario documentacion rexistro electronico xustificante

Asine elecrénicamante a documentacisn
ara a siia presentacion ante o rexisiro

Visuslice o xustificante que acredita &
= n eleciénica
electrénico da Xunta de Galicia

conecta presentaci
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PASO 3: PRESENTACION NO REXISTRO ELECTRONICO

A seguinte pantalla é a de presentacion no rexistro electronico. Nela pode ver de novo a
documentacién que vai entregar. Logo de comprobar que a documentacion é a correcta,
prema en “Asinar e enviar” para completar o rexistro.

Esta operacion ten cardcter irreversible, co que unha vez que confirme a sinatura xa non
podera cancelala.

= o \

SEDE s
ELECTRONICA

XUNTA
DE GALICIA

Esta en: Sistema electrd de solici P dispofiibles= BS1030
Cubra o, _ Xunte a n Presentacion no _ Obtencion de
formulario documentacion rexistro electronico xustificante

Asine electrénicamente a documentacién Visualice o xustificante que acredita a
paia a slia presentscién ante o rexistio comects presentacién elecrénica
electronico da Xunta de Galicia

E S NIF: |

Sinatura de documentos para presentacién ne rexistro electrénico.

Esta paxina permitelle asinar electrénicamente a solicitude e todos aqueles documentos anexados co formulario para proceder a stia
presentacion no rexistro electrdnico da Xunta de Galicia.

0 acto de presentacidn telematica non estara completo ata que o sistema informatico lle facilite o xustificante de entrada no rexistro electrdnico da
KXunta de Galicia.

Lista de documentos a presentar no rexistro electrénico:

Documento
Solicitude
Memoria explicativa na que se fagan constar os dereitos sobre a parcela efou inmable, a sia

localizacion, a descricidn do centro, a suatip ia, as persoas destinatarias e unha estimacién sobre
o nimero de prazas previsto.

Documentacion técnica do proxecto, en soporte papel e informatico, co alcance e definicién requirida
polo Cédigo Técnico da Edificacién para os proxectos de execucidn, asinada por técnico/a competente

Hustificante acreditativo de ter satisfeitas as taxas de autorizacidn de creacidniconstrucidn de centros
oU programas de Senvizos sociais exixidas na normativa vixente

Movas normas de funcionamento para proceder ao seu visado

Volver

o Lembre que esta operacion terd un caracter irreversible, co que unha vez que confirme a sinatura xa non poderd cancelala.

UNTA @ Xunta de Galicia. Informacién mantida e publicada na internet pola Xunta de Galicia
E GALICIA Oficina de Rexistro e Informacién | Suxestions e queixas | Aviso legal | Atendémelo/a

Enlace ao documento

Danextﬂ odt

D anexo2.docx

il anexo3.pdf

{1 anexo_imaxe.ong

UNION EURDPEA
FONDO EURDPEQ DE
DESENVOLVEMENTO

Jzahcua
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O sistema pediralle que seleccione un certificado electréonico. Tamén lle pedird que
introduza a clave, de ser o caso.

.

Dilogo de Seguridad s |T"
I
Seleccione un certificado
ug it
d
vis| B
ENTIDAD =S sl = . - CIF ommasa, ..
i Emisor: FNMT Clase 2 CA
cd Valido desde: 28/02/2013 hasta 28/02/2015 CX
Haaa clic agui para ver las propiedades del certificado
de|

NOMBRE -~ % - . = -NIF 7... i
Emisor: FNMT Clase 2 CA
valide desde: 28/02/2013 hasta 28/02/2016
Haga dlic agui para ver las propiedades del certificado

tera un caracter irreversible, co que unha vez que confirme a sinatura xa non podera cancela

A continuacion solicitaralle o seu permiso para acceder ao ficheiro. Prema en “Si”.

Solicitud de permiso | = )

@ El Cliente @firma solicita acceso al siguiente fichero:
https://sede xunta.es:443/solicitudes/cumplimentacion/obtenerDocumentos.dofcodSol=1702
;Desea permitirlo?

No caso de empregar DNI electrdnico, o sistema pediralle que introduza de novo o PIN.

f Seguridad de Windows | P _|1

Proveedor de tarjetas inteligentes de Microsoft
Escriba su PIN.

[==m| PIN
‘[ e ] EX |
— Mas infermacién

I Aceptar I’ Cancelar l

A continuacién aparecera outra ventd emerxente que lle pedird que confirme a operacion.
Esta venta pode aparecer varias veces se vostede incluiu documentos anexos no
procedemento.

DNI clortie e - —— [—r—

o 4 Esta a punto de realizar una firma digital con su clave de FIRMA.
! ;Desea continuar?

- CE o m )
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PASO 4: OBTENCION DO XUSTIFICANTE

O ultimo paso é a confirmacion de que a solicitude foi presentada correctamente. O rexistro
electrénico da Xunta de Galicia asignaralle un nimero a presentacién para futuras consultas.
Desde esa pantalla pode descargar un xustificante de entrega.

\
2 i
SEDE , X XUNTA
~ Y +tot
ELECTRONICA % ¢4 DE GALICIA
Estd en’ Sistema énico de solici ispofiibles= BS103D
Cubra o nte a Presentacion no
formulario documentacion rexistro electronico
Visualice o xustificante que acredita a
coecta presentacion electronica
d s aums _Sme. NIF: e
Astia solicitude foi no rexistro énico da
Xunta de Galicia co nimero 2013/594
» Ten a sta disposicion o xustificante de entrega facendo click aqui
» Lembre que, dende a stia Carpeta do Cidadan tamén podera consultar
0 estado de tramitacion no que se atopa a sta solicitude ou obter un
xustificante co que acreditar a sua presentacion.
UNION EUROPEA
FONDO EUROPEO DE
DESEMVOLVENENTO
Uit e o fcw o’

75 XUNTA .
i$:| DEGALICIA thCIa

Ao cabo duns minutos, pode atopar a informacidn do expediente na “Carpeta do cidadan”,

onde pode consultar a documentacién presentada e o estado de tramitacion do expediente.
— \

SEDE___ \ N XUNTA
ELECTRONICA & DE GALICIA

PROCEDEMENTOS E SERVIZOS QUEE A SEDE? CARPETA DO CIDADAN AXUDAMOSLLE

Eslas en: Inicio = Carpeta do cidadan

E Carpeta do cidadan [>- =]

Inicio EeENUEIEESHELEINCEN Borradores Subscricidns - ——
L ol =8 NF: xS

1 de dep cia

Nimero do expediente

Data de presentacian 13/09/2013 12:13:00

Estado actual Presentado

-~

Documentacidn asaciada
Nome Data Documento
anexoft.odt 131092013 11:54:36 Ver | Visualizar
anexoZ.docx 13i09/2013 11:54:36 Ver | Visualizar
anexol.pdf 1310912013 11:54:36 Ver | Visualizar
anexa_imaxe.png 131092013 11:54:36 Ver | Visualizar
Solicitude-B5103D-20130813.pdf 1310912013 12:13:21 Ver | Visualizar
Xustificante-B5103D-20130913.pdf 1310912013 12:13:21 Ver | Visualizar

=< Volver
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https://sede.xunta.es/carpeta-do-cidadan

